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Comunicazione n.32 del 25 settembre 2017 

Agli studenti interessati. 

Alle famiglie interessate. 

Al Personale ATA 

Ai Docenti. Loro sedi 

Al Direttore S.G.A. 

OGGETTO: Sorveglianza all’ingresso, ai piani e nelle classi 

 Si richiamano qui alcune norme relative alla sorveglianza, distinte per destinatario. 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

 Per nessun motivo i genitori e, in generale, tutti gli estranei possono salire ai piani. 

 L’accesso per gli esterni, in entrambe le sedi prevede il passaggio in centralino, con riconoscimento 

della persona e registrazione della presenza su apposito registro. 

Nessun estraneo, anche già identificato, può salire ai piani o nelle classi. Gli ex-studenti dell’Istituto, 

dopo la necessaria identificazione, possono chiedere in centralino di conferire con docenti o personale 

dell’Istituto, ma non sono comunque autorizzati ad accedere alle classi (fatto salvo il caso di incontro 

autorizzato, dove l’ex-studente assume il ruolo di “esperto esterno a titolo gratuito”). 

 Per esigenze e urgenze particolari, da parte dei genitori, i collaboratori scolastici contatteranno il 

piano interessato. In mancanza di risposta, uno dei collaboratori scolastici che prestano servizio in centralino 

si attiverà per contattare lo studente destinatario del contatto, che potrà poi recarsi presso il centralino stesso. 

 

Gli ingressi diversi da quello principale, in entrambe le sedi, devono restare chiusi per tutta la durata 

dell’apertura del plesso. 

 

In presenza di persone non autorizzate che, in modo fraudolento, riescano a entrare in Istituto aggirando 

le norme di cui sopra, il personale che rileva la presenza non autorizzata è tenuto ad avvisare prontamente i 

referenti del plesso (Collaboratori del Dirigente, personale addetto al centralino) che valuteranno le misure 

da assumere, ivi compresa la segnalazione al pronto intervento. 

DOCENTI 

Ai sensi del comma 5 dell’art.29 del CCNL gli insegnanti che hanno lezione alla prima ora di 

ciascun periodo (mattino e pomeriggio) sono tenuti ad essere presenti in classe 5 minuti prima 

dell’entrata dei propri studenti.  

 

Poiché tutte le ore di lezione hanno una stessa durata, di 60’, la sorveglianza in classe durante la 

ricreazione compete: 

 al docente dell’ora che termina prima della ricreazione, per i primi 5’ 

 al docente dell’ora che inizia dopo la ricreazione, per i successivi 5’. 
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Per i docenti che hanno lezione sia prima, sia dopo la ricreazione, in classi diverse, il cambio di 

classe dovrà essere il più rapido possibile, per garantire la sorveglianza. 

In caso di docenti in compresenza (Laboratorio, sostegno, ecc.) uno dei due docenti presenti della 

classe, presterà sorveglianza nella zona di corridoio antistante la classe.  

 

La mancata osservanza di quanto sopra, rileva ai fini della responsabilità disciplinare. 

 

STUDENTI 

L’accesso alle classi è consentito solo nei cinque minuti che precedono l’inizio delle lezioni.  

 

Si ricorda che durante la ricreazione sono utilizzabili esclusivamente i seguenti spazi esterni: 

 

 SEDE DI VIA ALLENDE. Terrazzo accessibile dai corridoi.  

 

 SEDE DI VIA TIMAVO. cortile antistante l’ingresso, per le sole zone visibili dal centralino fino alla 

linea di demarcazione tracciata in corrispondenza del primo albero presente lungo la discesa che 

porta verso l’uscita dei veicoli. 

 

Per la gestione del divieto di fumare e delle relative sanzioni, in entrambe le sedi, si richiama il 

contenuto della Circolare n.14 del 13 settembre 2017. 

 

In nessun caso è consentita l’uscita dall’Istituto; i trasgressori sono passibili di sanzioni 

disciplinari. In nessun caso sarà possibile raggiungere veicoli (auto o moto) durante la ricreazione. 
 

 

L’insegnante che legge in classe è pregato di dare comunicazione del paragrafo finale a tutti gli studenti 

 

 

Il Dirigente Scolastico (Alessandro Rivella) 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/93 


