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Comunicazione n.35 del 27 settembre 2017
Alle  Famiglie
Al Personale ATA
Al Collaboratori dei Dirigente
Al Sito web
Al Direttore S.G.A.

OGGETTO: Orario ricevimento UFFICI DI SEGRETERIA DIDATTICA dal 2/10/2017

A partire da lunedi 2 ottobre 2017 gli Uffici di Segreteria Didattica dell’Istituto saranno aperti al
pubblico secondo il seguente ORARIO.

Via Allende Via Timavo
Lunedi 7.45-10.30 7.45-10.30
Mercoledi 15.00 - 16.00 15.00 - 16.00
Mercoledi (solo corso I.D.A.) 17.00 — 19.00
Venerdi 11.00 — 13.00 11.00 —13.00

APERTURA SEGRETERIA DIDATTICA PER GLI STUDENTI (entrambe le sedi)
Tutti i giorni durante la seconda ricreazione (h.11.55 — 12.00)

Al fine di consentire il corretto e necessario espletamento delle numerose pratiche amministrative
che gravano sulla Segreteria Didattica, non sara possibile accedere alla Segreteria Didattica al di fuori
degli orari indicati.

Il personale addetto al Centralino, in entrambe le sedi, & invitato a collaborare al rispetto della
presente circolare sia per quanto riguarda le richieste di accesso agli Uffici di Segreteria Didattica, sia per
quanto riguarda eventuali richieste telefoniche una prima informazione sulle diverse attivita dell’Istituto.

La presente comunicazione viene pubblicata sul sito web dell Istituto, con la massima evidenza, e affissa
all’ingresso degli uffici di segreteria didattica.

Il docente che legge in classe & pregato di darne sintetica notizia agli alunni

Il Dirigente Scolastico (Alessandro Rivella)
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del D.Igs n. 39/93
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