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Comunicazione n.72 del 17 ottobre 2018

Ai docenti

Alle classi interessate

Alle Famiglie

Alla Segreteria Didattica

Al Direttore S.G.A.
Oggetto: Rientri pomeridiani: compilazione Registro Elettronico

In relazione alla corretta rilevazione delle presenze nelle lezioni di rientro pomeridiano, si comunica
quanto segue.

IMPOSTAZIONE REGISTRO ELETTRONICO
11 Registro Elettronico verra impostato assegnando, in automatico, 1’uscita anticipata alle h.14.00 per
tutti gli studenti delle classi dove, in quel giorno, ¢ prevista I’uscita anticipata.

STUDENTI

Pertanto, gli studenti di tutte le classi che rientrano alle 14.45 devono timbrare in ingresso entro
le ore 14.44.

In mancanza di tale timbratura, nel giorno successivo verra richiesta la giustificazione per un’uscita
anticipata di una o due ore (in funzione dell’orario previsto per la fine delle lezioni: 15.45 oppure 16.45)

DOCENTI

Poiché non sempre il registro gestisce correttamente il passaggio di cui sopra, gli insegnanti in classe
alla prima ora pomeridiana devono controllare le presenze: in caso di assenza di uno studente presente al
mattino, I’insegnate verifichera la corretta registrazione dell’uscita anticipata, con conseguente necessita di
giustificazione dell’assenza (di una o due ore).

In generale, i docenti con rientro pomeridiano devono firmare le ore indicate come 7 e 8" (e
non 8" e 9M).
Il Dirigente Scolastico(Alessandro Rivella)
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/93
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